
陕西服装工程学院

毕业证明书办理办法

为了进一步规范并完善我校学历证书的发放和管理工作，维护

国家学历证书的严肃性，根据《普通高等学校学籍学历管理规定》

（教育部第 41 号令）三十八条规定，现将学院毕业证明书办理作

如下规定：

一、毕业、结业、肄业证书遗失后均不能补发，只能办理相应

的证明书。证明书与原证书具有同等效力。

二、经电子注册的证书可在教育部中国高等教育学生信息网

（www.chsi.com.cn）申请“学历认证报告”。“学历认证报告”

与原毕业证书具有同等效力。我院学生毕业生毕业、结业证书均已

进行电子注册，可在网上申请“学历认证报告”。

三、办理学院毕业证明书的程序与材料要求

1.由毕业生本人提出书面申请，到校填写《陕西服装工程学院

毕业证明书办理申请表》；

2.教育部学信网学籍查询截图（http://www.chsi.com.cn/）；

3.申请人身份证原件、复印件；

4.近期小二寸照片电子版和纸质版（电子版尺寸 480*640，大

小 40kb 以下，以身份证号码命名，纸质版打印小二寸）。

四、教务处核准材料后予以办理毕业证明书。

五、学生需本人到学校教务处办理手续，毕业证明书每人只能
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办理一次。

六、教务处审核相关手续后，于 3-5 个工作日完成毕业证明书

的补办，并在学信网上操作。

七、来访前请与孔晓晓老师预约，联系电话 029-38116040。

附件 1：陕西服装工程学院毕业证明书办理申请表

陕西服装工程学院教务处

2022 年 10 月 20 日



附件 1

毕业证明书办理申请表

姓名 性别 出生年月日

所在学院 专业 班级

入学

年月

毕业

年月
学制

培养

层次

身份证

号码

通讯地址 联系方式

申

请

与

作

废

说

明

本人因 原因，原《毕

业证书》 于 年 月已 (损毁 /遗失 )，根据教育部《普

通高等学校 学生管理规定》第三十八条规定，现申请办理《毕业证明书》。

本人对原《毕业证书》的遗失或损毁的真实性负责，已阅读国家和学校有

关 学业证书管理的规定，现承诺向学校提供的材料真实有效，且声明本人原

《毕业 证书》作废。

个人签字：

年 月 日

原毕业证书编号



- 4 -

学

院

审

核

成绩：合格 不合格

原毕业证是否领取： 是 否

教学秘书：

年 月 日

院 长： （盖章）

年 月 日

财务处审核

费用是否缴清：是 否

审核人： （盖章）

年 月 日

教

务

处

审

核

学籍管理人员审核：

年 月 日

教务处处长： （盖章）

年 月 日

主管校长

审核

院长（签字）：

年 月 日



申请须知：

1.申请对象：因毕业证书原件遗失、损毁等原因申请补办。

2.本表需同时附毕业证明书补办申请、学历证书、身份证复印件、申请人近期证件照电子版和纸质版 （

要求蓝色背景，电子版尺寸为640*480，纸质版照片2张2寸）。

3.本表经审核后由教务处存档。毕业证明书必须由本人到学校领取，不提供寄送。本人领取需出示身

份证。
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